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Nomor : B -7907/UN40.SU/HM.02/2023 11 September 2023
Lampiran : 3 berkas
Hal : Undangan Workshop

Yth. Bapak/lbu
(daftar undangan terlampir)
di lingkungan Universitas Pendidikan Indonesia (UPI)

Dengan hormat.

Menindaklanjuti pertemuan hari Senin, tanggal 11 September 2023, tentang pembahasan instumen Monev
Keterbukaan Informasi Publik, Komisi Informasi (KI) Pusat Tahun 2023, bersama ini kami sampaikan

hal-hal penting sebagai berikut.

1. Berdasarkan instrumen Monev Keterbukaan Informasi bagian IV, mohon berkenan Bapak/Ibu
Pimpinan memberikan izin dan memerintahkan pengelola website di lingkungan Unit Kerja yang
Bapak/Ibu pimpin untuk membuat/menambahkan menu baru pada laman website-nya dengan

nama menu “PPID”. Mengenai isi menu baru tersebut dijelaskan pada lampiran.

2. Kepada Direktur Direktorat STI mohon berkenan membantu untuk mengkoordinasikan proses

pembuatannya melalui jejaring/komunitas pengelola website di lingkungan UPI.

3. Mohon berkenan laporan tautan/link menu baru website tersebut disampaikan kepada kami paling
lambat 15 September 2023 dengan surat melalui SINERGI dan mengisi form berikut.

https://forms.gle/UjGoLU3bwT56zE2i7 .

Sehubungan dengan hal tersebut, Kami mengundang Bapak/Ibu untuk hadir secara daring pada:

hari, tanggal : Rabu, 13 September 2023
waktu > pukul 13.00 WIB s.d. selesai

agenda : Workshop peningkatan kualitas layanan Website PPID UPI dan PPID

Pelaksana UPI
tautan zoom

https://us06web.zoom.us/|/87972939809?pwd=T2J4VFd0SGplOWhhczhaUVJIdEIwWUTO09

meeting ID  : 879 7293 9809
passcode : PPIDUPI

Demikian surat ini dibuat, atas perhatian dan kerja samanya, kami sampaikan terima kasih.

a.n. Rektor/Atasan PPID,
Sekretaris Universitas/PPID Utama,

Prof. Dr. Memen Kustiawan, S.E., M.Si., M.H., Ak.

Tembusan: NIP. 197005212003121002
1. Rektor
2. Wakil Rektor

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Negara sesuai dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 Tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik, maka tanda tangan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sah.
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Lampiran 1 Surat

Nomor : B - 7907/UN40.SU/HM.02/2023
Tanggal : 11 September 2023
Hal : Undangan Workshop

DAFTAR UNDANGAN

No Unit Kerja/Jabatan
1. |Dekan Fakultas, Direktur SPs,
2. | Direktur Kampus UPI di Daerah
3. |Kepala LPPM
4. |Kepala Biro
5. |Direktorat Direktorat
6. |Kepala Perpustakaan
7. |Kepala Badan
8. |Ketua Satuan
9. |Kepala Arsip Universitas, UKPBJ, Kepala Kantor, Hubungan Masyarakat
10. |Kepala UPT, LSP, Balai Bahasa
11. |Para Wakil Dekan, Wakil Direktur SPs, Wakil Direktur Kampus UPI di Daerah
12. |Satuan Kendali Mutu Fakultas/SPs/Kampus UPI di Daerah
13. |Para Kepala Seksi di lingkungan Fakultas/SPs/Kampus UPI di Daerah
14. |Kepala Pusat dan Kepala Seksi di lingkungan LPPM
15. |Kepala Bagian dan Kepala Seksi di lingkungan Biro
16. |Kepala Divisi dan Kepala Seksi di lingkungan Direktorat/Badan/Perpustakaan
17. |Kepala Seksi di lingkungan Arsip Universitas/UKPBJ/Kantor/Hubungan
Masyarakat/UPT/Pusat Data Universitas/Balai Bahasa
18. |Pengelola website masing-masing unit kerja
19. |Para Liaison Officer ULT di Unit Kerja

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Negara sesuai dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 Tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik, maka tanda tangan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sah.
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Lampiran 2 Surat

Nomor : B - 7907/UN40.SU/HM.02/2023
Tanggal : 11 September 2023
Hal : Undangan Workshop
KONTEN MENU “PPID”
PADA LAMAN FAKULTAS/SPs/UNIT KERJA
No. Konten Informasi Keterangan
1. | Informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara
berkala
a. Profil Fakultas Tautan ke laman terkait
i. Alamat lengkap dan kontak Fakultas (bisa per bagian) Tautan ke laman terkait
ii. Struktur Organisasi (jabatan dan nama)
iii. Visi, Misi, Tujuan
iv. Sejarah
b. Profil Program Studi Tautan ke laman terkait
c. Profil Pimpinan Tautan ke laman terkait
d. LHKPN Pimpinan Unit Kerja Tautan ke laman terkait
e. Kalender Akademik Tautan ke laman terkait
f. Laporan tahunan Fakultas Tautan ke laman terkait
g. Statistik jumlah Mahasiswa per tahun, per prodi, per Tautan ke laman terkait
jenjang
h. Statistik Pegawai (Dosen dan Tendik) per bagian/Prodi Tautan ke laman terkait
i. Statistik dan daftar keahlian Guru Besar per 2023 Tautan ke laman terkait
j. Statistik Penelitian tahun 2022-2023 Tautan ke laman terkait
k. Statistik Pengabdian pada Masyarakat tahun 2022-2023 Tautan ke laman terkait
I. Informasi prosedur memperoleh informasi Tautan ke laman terkait
2. | Informasi yang wajib tersedia setiap saat
a. Daftar informasi publik UPI Tautan atau unduh dokumen
ke ppid.upi.edu
b. Pedoman/Peraturan/panduan di tingkat Fakultas/Unit Kerja | Tautan atau unduh dokumen
c. Daftar inventaris/fasilitas Fakultas/Unit Kerja Tautan atau unduh dokumen
d. Daftar dan hasil penelitian yang dilakukan Tautan atau unduh dokumen
e. Daftar Pengabdian pada Masyarakat
3. | Permohonan Informasi Publik Tautan ke ppid.upi.edu

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Negara sesuai dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 Tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik, maka tanda tangan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sah.
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Lampiran 3 Surat

Nomor B - 7907/UN40.SU/HM.02/2023
Tanggal 11 September 2023
Hal Undangan Workshop
SUSUNAN ACARA
Hari, tanggal : Rabu, 13 September 2023
waktu : pukul 13.00 WIB s.d. selesai

tautan zoom

https://us06web.zoom.us/j/87972939809?pwd=T2J4VFd0SGplOWhhczhaUVJIAEIwUT09

meeting ID  : 879 7293 9809
passcode : PPIDUPI
Waktu Kegiatan Pemateri/PIC
12.00 - 12.40 | Persiapan Tim Panitia
12.40-12.45 | Pembukaan MC
12.45-12.50 | Sambutan Kepala Humas Prof. Dr. Deni Darmawan, S.Pd.,
M.Si., M.lkom., MCE
12.50 - 13.00 | Sambutan Sekretaris Universitas Prof. Dr. Memen Kustiawan, S.E.,
M.Si., M.H., Ak.
13.00 - 14.00 | Materi 1 PPID UPI
Gambaran Umum Instrumen Monev KIP | Cawaludin Saputra, S.Pd.
Tahun 2023
14.00 - 15.00 | Materi 2 PPID UNS
Best Practice Pengelolaan Website PPID | (dalam konfirmasi)
Utama dan PPID Pelaksana
15.00 - 16.00 | Materi 3 Direktorat STI
Workshop Pembuatan Menu “PPID” di Yana R. Sopian
website Unit Kerja
16.00 — 16.10 | Penutup MC

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Negara sesuai dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 Tentang /d
Informasi dan Transaksi Elektronik, maka tanda tangan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sah. \

Balai
Sertifikast
Elektronik



		2023-09-12T13:45:19+0700




